
ỦY BAN NHÂN DÂN 
PHƯỜNG QUANG TRUNG

Số:        /TB-UBND           

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Phường Quang Trung, ngày     tháng 11 năm 2024             
THÔNG BÁO

Lịch công tác tháng 11/2024
I. Trong tháng có: 
- Ngày truyền thống Mặt trận Tổ quốc Việt Nam, ngày hội Đại đoàn kết dân tộc (18/11).
- Ngày Quốc tế Hiến chương các nhà giáo, ngày Hiến chương Nhà giáo Việt Nam (20/11).
II. Lịch cụ thể:

Thứ /Ngày Nội dung Lãnh đạo chủ trì
Phân công 
chuẩn bị

Địa điểm

* Sáng: Họp Nhân dân 
nhà D2

- Đ/c Phan Ngọc Hùng 
– PCT.UBND

CC văn phòng 
– Thống kê

Phòng họp
UBND 
phường

01
Thứ Sáu

*Chiều: Trực giải quyết 
TTHC tại Bộ phận 1 cửa

- Đ/c Phan Ngọc Hùng 
- PCT.UBND

Công chức có 
liên quan

Bộ phận tiếp 
nhận và trả kết 

quả
02

Thứ Bảy
Nghỉ cuối tuần

Trực UBND phường: Đặng Hiếu Lam – Chủ tịch UBND phường
03

Chủ nhật
Nghỉ cuối tuần

Trực UBND phường: Phan Ngọc Hùng– Phó Chủ tịch UBND phường

* Sáng: Làm việc 
chuyên môn

- Đ/c Đặng Hiếu Lam – 
CT.UBND

Cán bộ, công 
chức, nhân viên 

có liên quan

UBND 
phường

04
Thứ Hai

* Chiều: Trực giải quyết 
TTHC tại Bộ phận 1 cửa

- Đ/c Phan Ngọc Hùng- 
PCT.UBND

Công chức có 
liên quan

Bộ phận tiếp 
nhận và trả kết 

quả
* Sáng: 
- Tiếp xúc cử tri Đại 
biểu HĐND tình, Đại 
biểu HĐND thành phố

Thường trực Hội đồng 
nhân dân

Cán bộ, công 
chức, nhân viên 

có liên quan

Hội trường
phường

- Làm việc chuyên môn
- Đ/c Đặng Hiếu Lam – 

CT.UBND

Cán bộ, công 
chức, nhân viên 

có liên quan

UBND 
phường

05
Thứ Ba

* Sáng: Chủ tịch UBND 
phường tiếp công dân 
định kỳ

- Đ/c Đặng Hiếu Lam – 
CT.UBND

Hội đồng tiếp 
công dân

Phòng tiếp 
công dân
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* Chiều: Trực giải quyết 
TTHC tại Bộ phận 1 cửa

- Đ/c Nguyễn Thị Thu - 
PCT.UBND

Công chức có 
liên quan

Bộ phận tiếp 
nhận và trả kết 

quả
* Sáng: 
- Giao ban hành chính 
tháng 11
- Nghe và cho ý kiến về 
Báo cáo KTXH nhiệm 
kỳ 2021-2025
- Làm việc chuyên môn

- Đ/c Đặng Hiếu Lam – 
CT.UBND

Cán bộ, công 
chức, nhân viên 

có liên quan

UBND 
phường

06
Thứ Tư

* Chiều: Trực giải quyết 
TTHC tại Bộ phận 1 cửa

- Đ/c Phan Ngọc Hùng- 
PCT.UBND

Công chức có 
liên quan

Bộ phận tiếp 
nhận và trả kết 

quả
* Sáng: 
- Làm việc chuyên môn
- Họp Hội đồng xác định 
mức độ khuyết tật

- Đ/c Đặng Hiếu Lam – 
CT.UBND

Cán bộ, công 
chức, nhân viên 

có liên quan

UBND 
phường

* Sáng: Họp Hội đồng 
nghĩa vụ quân sự triển 
khai công tác sơ khám 
tuyển NVQS

- Đ/c Đặng Hiếu Lam – 
CT.UBND

Ban chỉ huy 
quân sự

Phòng họp
UBND 
phường

    07
Thứ Năm

* Chiều: Trực giải quyết 
TTHC tại Bộ phận 1 cửa

- Đ/c Nguyễn Thị Thu - 
PCT.UBND

Công chức có 
liên quan

Bộ phận tiếp 
nhận và trả kết 

quả
* Sáng: 
- Họp Bình xét Huy 
chương Thanh niên xung 
phong vẻ vang
- Họp đánh giá chất 
lượng cán bộ, công chức
- Làm việc chuyên môn

- Đ/c Đặng Hiếu Lam – 
CT.UBND

Cán bộ, công 
chức, nhân viên 

có liên quan

UBND 
phường

08
Thứ Sáu

* Chiều: Trực giải quyết 
TTHC tại Bộ phận 1 cửa

- Đ/c Phan Ngọc Hùng- 
PCT.UBND

Công chức có 
liên quan

Bộ phận tiếp 
nhận và trả kết 

quả
Nghỉ cuối tuần

Trực UBND phường: Nguyễn Thị Thu– Phó Chủ tịch UBND phường
09

Thứ Bảy
* Sáng: 
Lãnh đạo UBND 
Thành phố kiểm tra 

Đ/c Chủ tịch và các 
đ/c PCT UBND TP

Lãnh đạo UBND 
phường và cán bộ, 
công chức có liên 

UBND phường
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tại các phường, xã, 
cơ sở về thực hiện 
nhiệm vụ chỉ tiêu 
2024, Kế hoạch số 
145/KH-UBND, 
ngày 06/6/2024; 
các dự án có vướng 
mắc và công tác 
quản lý trật tự đô 
thị, giải tỏa hành 
lang an toàn giao 
thông.

quan

10
Chủ nhật

Nghỉ cuối tuần
Tổ chức sơ khám tuyển Nghĩa vụ Quân sự năm 2025

* Sáng: 
- Làm việc chuyên môn
- Họp kiểm điểm Tập 
thể và lãnh đạo UBND 
theo hướng dẫn số 14-
HD/ĐU

- Đ/c Đặng Hiếu Lam – 
CT.UBND

Cán bộ, công 
chức, nhân viên 

có liên quan

UBND 
phường

11
Thứ Hai

* Chiều: Trực giải quyết 
TTHC tại Bộ phận 1 cửa

- Đ/c Phan Ngọc Hùng- 
PCT.UBND

Công chức có 
liên quan

Bộ phận tiếp 
nhận và trả kết 

quả

* Sáng: Làm việc 
chuyên môn

- Đ/c Đặng Hiếu Lam – 
CT.UBND

Cán bộ, công 
chức, nhân viên 

có liên quan

UBND 
phường

* Sáng: Chủ tịch UBND 
phường tiếp công dân 
định kỳ

- Đ/c Đặng Hiếu Lam – 
CT.UBND

Hội đồng tiếp 
công dân

Phòng tiếp 
công dân

Phúc tra và thẩm định 
danh hiệu khối văn hóa

- Đ/c Đặng Hiếu Lam – 
CT.UBND

Đoàn phúc tra Khối dân cư

12
Thứ Ba

* Chiều: Trực giải quyết 
TTHC tại Bộ phận 1 cửa

- Đ/c Nguyễn Thị Thu - 
PCT.UBND

Công chức có 
liên quan

Bộ phận tiếp 
nhận và trả kết 

quả

* Sáng: Làm việc 
chuyên môn

- Đ/c Đặng Hiếu Lam – 
CT.UBND

Cán bộ, công 
chức, nhân viên 

có liên quan

UBND 
phường

Phúc tra và thẩm định 
danh hiệu khối văn hóa

- Đ/c Đặng Hiếu Lam – 
CT.UBND

Đoàn phúc tra Khối dân cư

13
Thứ Tư

* Chiều: Trực giải quyết - Đ/c Phan Ngọc Hùng- Công chức có Bộ phận tiếp 
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TTHC tại Bộ phận 1 cửa PCT.UBND liên quan nhận và trả kết 
quả

* Sáng: 
- Họp đánh giá kết quả 
hoạt động khối
- Làm việc chuyên môn

- Đ/c Đặng Hiếu Lam – 
CT.UBND

Cán bộ, công 
chức, nhân viên 

có liên quan

UBND 
phường

14
Thứ Năm

* Chiều: Trực giải quyết 
TTHC tại Bộ phận 1 cửa

- Đ/c Nguyễn Thị Thu - 
PCT.UBND

Công chức có 
liên quan

Bộ phận tiếp 
nhận và trả kết 

quả
* Sáng: 
- Họp hội đồng thi dua 
khen thưởng
- Làm việc chuyên môn

- Đ/c Đặng Hiếu Lam – 
CT.UBND

Cán bộ, công 
chức, nhân viên 

có liên quan

UBND 
phường

15
Thứ Sáu

* Chiều: Trực giải quyết 
TTHC tại Bộ phận 1 cửa

- Đ/c Phan Ngọc Hùng- 
PCT.UBND

Công chức có 
liên quan

Bộ phận tiếp 
nhận và trả kết 

quả
Lãnh đạo, công chức phường dự ngày hội Đại đoàn kết toàn dân tộc

16
Thứ Bảy

Nghỉ cuối tuần
Trực UBND phường: Đặng Hiếu Lam – Chủ tịch UBND phường

Lãnh đạo, công chức phường dự ngày hội Đại đoàn kết toàn dân tộc
17

Chủ nhật
Nghỉ cuối tuần

Trực UBND phường: Phan Ngọc Hùng– Phó Chủ tịch UBND phường
Ngày hội Đại đoàn kết toàn dân tộc

Tòa đàm ngày Hiến chương Nhà giáo Việt nam

* Sáng: 
- Làm việc chuyên môn

- Đ/c Đặng Hiếu Lam – 
CT.UBND

Cán bộ, công 
chức, nhân viên 

có liên quan

UBND 
phường

18
Thứ Hai

* Chiều: Trực giải quyết 
TTHC tại Bộ phận 1 cửa

- Đ/c Phan Ngọc Hùng- 
PCT.UBND

Công chức có 
liên quan

Bộ phận tiếp 
nhận và trả kết 

quả
* Sáng: 
- Họp Hội đồng nâng 
lương
- Làm việc chuyên môn

- Đ/c Đặng Hiếu Lam – 
CT.UBND

Cán bộ, công 
chức, nhân viên 

có liên quan

UBND 
phường

* Sáng: Chủ tịch UBND 
phường tiếp công dân 
định kỳ

- Đ/c Đặng Hiếu Lam – 
CT.UBND

Hội đồng tiếp 
công dân

Phòng tiếp 
công dân

19
Thứ Ba

* Chiều: Trực giải quyết 
TTHC tại Bộ phận 1 cửa

- Đ/c Nguyễn Thị Thu - 
PCT.UBND

Công chức có 
liên quan

Bộ phận tiếp 
nhận và trả kết 
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quả

* Sáng: Làm việc 
chuyên môn

- Đ/c Đặng Hiếu Lam – 
CT.UBND

Cán bộ, công 
chức, nhân viên 

có liên quan

UBND 
phường

* Sáng: Họp rà soát tiến 
độ giải quyết khu tập thể

Đ/c Lê Sỹ Chiến PCT 
UBND TP

Lãnh đạo 
UBND phường

VPUBTP
20

Thứ Tư

* Chiều: Trực giải quyết 
TTHC tại Bộ phận 1 cửa

- Đ/c Phan Ngọc Hùng- 
PCT.UBND

Công chức có 
liên quan

Bộ phận tiếp 
nhận và trả kết 

quả

* Sáng: Làm việc 
chuyên môn

- Đ/c Đặng Hiếu Lam – 
CT.UBND

Cán bộ, công 
chức, nhân viên 

có liên quan

UBND 
phường

21
Thứ Năm

* Chiều: Trực giải quyết 
TTHC tại Bộ phận 1 cửa

- Đ/c Nguyễn Thị Thu - 
PCT.UBND

Công chức có 
liên quan

Bộ phận tiếp 
nhận và trả kết 

quả

* Sáng: Làm việc 
chuyên môn

- Đ/c Đặng Hiếu Lam – 
CT.UBND

Cán bộ, công 
chức, nhân viên 

có liên quan

UBND 
phường

22
Thứ Sáu * Chiều: Trực giải quyết 

TTHC tại Bộ phận 1 cửa
- Đ/c Phan Ngọc Hùng- 

PCT.UBND
Công chức có 

liên quan

Bộ phận tiếp 
nhận và trả kết 

quả
Nghỉ cuối tuần

Trực UBND phường: Nguyễn Thị Thu– Phó Chủ tịch UBND phường
Chiều: Khai mạc triển lãm “Sắc màu di sản văn hóa, thiên nhiên và sản phẩm thủ 

công truyền thống Việt Nam”.

23
Thứ Bảy

Tối: Lễ kỷ niệm 10 năm Dân ca Ví, Giặm Nghệ Tĩnh được UNESCO vinh danh
24

Chủ nhật
Nghỉ cuối tuần

Trực UBND phường: Phan Ngọc Hùng– Phó Chủ tịch UBND phường

* Sáng: Làm việc 
chuyên môn

- Đ/c Đặng Hiếu Lam – 
CT.UBND

Cán bộ, công 
chức, nhân viên 

có liên quan

UBND 
phường

Sáng: Kiểm tra Trật tự 
xây dựng theo Kết luận 
của Tỉnh đối với các dự 
án chậm tiến độ

. Đ/c Lê Sỹ Chiến PCT 
UBND TP

Lãnh đạo 
UBND, Công 
chức có liên 

quan

Thực địa
25

Thứ Hai

* Chiều: Trực giải quyết 
TTHC tại Bộ phận 1 cửa

- Đ/c Phan Ngọc Hùng- 
PCT.UBND

Công chức có 
liên quan

Bộ phận tiếp 
nhận và trả kết 

quả
26 * Sáng: Làm việc - Đ/c Đặng Hiếu Lam – Cán bộ, công UBND 
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chuyên môn
- Nghe và cho ý kiến về 
Báo cáo KT-XH năm 
2024; Báo cáo giải quyết 
đơn thư, phòng chống 
tham nhũng năm 2024; 
Báo cáo giải quyết kiến 
nghị cử tri

CT.UBND chức, nhân viên 
có liên quan

phường

* Sáng: Chủ tịch UBND 
phường tiếp công dân 
định kỳ

- Đ/c Đặng Hiếu Lam – 
CT.UBND

Hội đồng tiếp 
công dân

Phòng tiếp 
công dân

Thứ Ba

* Chiều: Trực giải quyết 
TTHC tại Bộ phận 1 cửa

- Đ/c Nguyễn Thị Thu - 
PCT.UBND

Công chức có 
liên quan

Bộ phận tiếp 
nhận và trả kết 

quả

* Sáng: Làm việc 
chuyên môn

- Đ/c Đặng Hiếu Lam – 
CT.UBND

Cán bộ, công 
chức, nhân viên 

có liên quan

UBND 
phường

27
Thứ Tư

* Chiều: Trực giải quyết 
TTHC tại Bộ phận 1 cửa

- Đ/c Phan Ngọc Hùng- 
PCT.UBND

Công chức có 
liên quan

Bộ phận tiếp 
nhận và trả kết 

quả

Sáng: Làm việc chuyên 
môn

- Đ/c Đặng Hiếu Lam – 
CT.UBND

Cán bộ, công 
chức, nhân viên 

có liên quan

UBND 
phường

28
Thứ Năm * Chiều: Trực giải quyết 

TTHC tại Bộ phận 1 cửa
- Đ/c Nguyễn Thị Thu - 

PCT.UBND
Công chức có 

liên quan

Bộ phận tiếp 
nhận và trả kết 

quả

* Sáng: Làm việc 
chuyên môn

- Đ/c Đặng Hiếu Lam – 
CT.UBND

Cán bộ, công 
chức, nhân viên 

có liên quan

UBND 
phường

29
Thứ Sáu

* Chiều: Trực giải quyết 
TTHC tại Bộ phận 1 cửa

- Đ/c Phan Ngọc Hùng- 
PCT.UBND

Công chức có 
liên quan

Bộ phận tiếp 
nhận và trả kết 

quả
30

Thứ Bảy
Nghỉ cuối tuần

Trực UBND phường: Đặng Hiếu Lam – Chủ tịch UBND phường

Ghi chú: 
1. Căn cứ tình hình thực tế của phường và chỉ đạo của Lãnh đạo Thành phố 

Vinh, Ủy ban nhân dân phường sẽ điều chỉnh lịch khi cần thiết, bảo đảm phù hợp 
và hiệu quả.
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2. Đề nghị các đồng chí Lãnh đạo UBND phường được phân công lịch trực 
ngày nghỉ, chịu trách nhiệm chỉ đạo, xử lý sự việc đột xuất, bức xúc nổi cộm, các 
tình huống phát sinh (nếu có) trên địa bàn phường./.
Nơi nhận:
- Văn phòng HĐND-UBND Thành phố; 
- TT Đảng ủy, HĐND;
- Cán bộ, CC UBND phường;
- Lưu: VT.

TM.ỦY BAN NHÂN DÂN
KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH

Phan Ngọc Hùng
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