
ỦY BAN NHÂN DÂN 
PHƯỜNG QUANG TRUNG

Số:        /TB-UBND           

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Phường Quang Trung, ngày     tháng 4 năm 2024             
THÔNG BÁO

Lịch công tác tháng 4/2024

I. Trong tháng có: 
- Giỗ Tổ Hùng Vương ( 10/3 âm lịch);

- Ngày Giải phóng Miền Nam (30/04).

II. Lịch cụ thể:

Ngày Thứ Nội dung và phân công chuẩn bị Lãnh đạo phụ trách
Tham 

mưu

* Sáng: Chào cờ
- Làm việc chuyên môn

Đ/C Đinh Xuân Trường
- Chủ tịch UBND phường

01 Hai
* Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả
Đ/C Phan Ngọc Hùng– 

P.Chủ tịch UBND phường

Các bộ 
phận có 

liên quan

* Sáng: Làm việc chuyên môn
- Chủ tịch UBND phường tiếp công 

dân

Đ/C Đinh Xuân Trường - 
Chủ tịch UBND phường

02 Ba
* Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả
Đ/C Nguyễn Thị Thu – 

P.Chủ tịch UBND phường

Các bộ 
phận có 

liên quan

* Sáng: Làm việc chuyên môn
03 Tư * Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả

Đ/C Đinh Xuân Trường
- Chủ tịch UBND phường

Các bộ 
phận có 

liên quan

* Sáng: Làm việc chuyên môn
* Giao ban hành chính cơ quan

Đ/C Đinh Xuân Trường
- Chủ tịch UBND phường

04
Năm * Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả
Đ/C Nguyễn Thị Thu – 

P.Chủ tịch UBND phường

Các bộ 
phận có 

liên quan

* Sáng: Làm việc chuyên môn
* Làm với Chủ đầu tư dự án khu C

Đ/C Đinh Xuân Trường
- Chủ tịch UBND phường

05
Sáu * Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả
Đ/C Phan Ngọc Hùng– 

P.Chủ tịch UBND phường

Các bộ 
phận có 

liên quan

06 Bảy Nghỉ cuối tuần

07 Chủ nhật Nghỉ cuối tuần

08
Hai

* Sáng: Chào cờ
Làm việc chuyên môn
* Làm việc với Ban quản trị, Ban 

quản lý các Chung cư trên địa bàn

Đ/C Đinh Xuân Trường
- Chủ tịch UBND phường

Các bộ 
phận có 

liên quan
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Ngày Thứ Nội dung và phân công chuẩn bị Lãnh đạo phụ trách
Tham 

mưu

* Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 
Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả

Đ/C Phan Ngọc Hùng– 
P.Chủ tịch UBND phường

* Sáng: Làm việc chuyên môn
- Chủ tịch UBND phường tiếp công 

dân

Đ/C Đinh Xuân Trường
- Chủ tịch UBND phường

09 Ba
* Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả
Đ/C Nguyễn Thị Thu – 

P.Chủ tịch UBND phường

Các bộ 
phận có 

liên quan

* Sáng: Làm việc chuyên môn
* Tập huấn công tác lấy phiếu ý kiến 

cử tri về sắp xếp đơn vị hành chính cấp 
xã giai đoạn 2023-202410

Tư

* Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 
Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả

Đ/C Đinh Xuân Trường
- Chủ tịch UBND phường

Các bộ 
phận có 

liên quan

* Sáng: Làm việc chuyên môn
* Họp nhân dân nhà D2

Đ/C Đinh Xuân Trường
- Chủ tịch UBND phường

11 Năm
* Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả
Đ/C Nguyễn Thị Thu – 

P.Chủ tịch UBND phường

Các bộ 
phận có 

liên quan

* Sáng: Làm việc chuyên môn
* Khai mạc ra quân huấn luyện Dân 

quân năm thứ nhất

Đ/C Đinh Xuân Trường
- Chủ tịch UBND phường

12
Sáu * Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả
Đ/C Phan Ngọc Hùng

– P.Chủ tịch UBND phường

Các bộ 
phận có 

liên quan

13 Bảy
Nghỉ cuối tuần

Tổ chức lấy phiếu ý kiến cử tri về sắp xếp đơn vị hành chính cấp xã giai đoạn 
2023-2024

14 Chủ nhật

Nghỉ cuối tuần
Tổ chức lấy phiếu ý kiến cử tri về sắp xếp đơn vị hành chính cấp xã giai đoạn 

2023-2024
Tổ chức đăng ký độ tuổi 17 năm 2024

* Sáng: Chào cờ
Làm việc chuyên môn

Đ/C Đinh Xuân Trường
- Chủ tịch UBND phường

* Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 
Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả

Đ/C Phan Ngọc Hùng– 
P.Chủ tịch UBND phường

15
Hai

Tổ chức lấy phiếu ý kiến cử tri về sắp xếp đơn vị hành chính cấp xã 
giai đoạn 2023-2024

Các bộ 
phận có 

liên quan

* Sáng: Làm việc chuyên môn
- Chủ tịch UBND phường tiếp công 

dân

Đ/C Đinh Xuân Trường
- Chủ tịch UBND phường

16 Ba
* Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả
Đ/C Nguyễn Thị Thu – 

P.Chủ tịch UBND phường

Các bộ 
phận có 

liên quan



3

Ngày Thứ Nội dung và phân công chuẩn bị Lãnh đạo phụ trách
Tham 

mưu

Tổ chức lấy phiếu ý kiến cử tri về sắp xếp đơn vị hành chính cấp xã 
giai đoạn 2023-2024

* Sáng: Làm việc chuyên môn

* Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 
Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả

Đ/C Đinh Xuân Trường
- Chủ tịch UBND phường

17
Tư

Tổ chức lấy phiếu ý kiến cử tri về sắp xếp đơn vị hành chính cấp xã 
giai đoạn 2023-2024

Các bộ 
phận có 

liên quan

18 Năm Nghỉ lễ giỗ Tổ Hùng Vương (10/3 âm lịch)

* Sáng: Làm việc chuyên môn Đ/C Đinh Xuân Trường
- Chủ tịch UBND phường

* Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 
Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả

Đ/C Phan Ngọc Hùng
– P.Chủ tịch UBND phường

19 Sáu

Tổ chức lấy phiếu ý kiến cử tri về sắp xếp đơn vị hành chính cấp xã 
giai đoạn 2023-2024

Các bộ 
phận có 

liên quan

20 Bảy
Nghỉ cuối tuần

Tổ chức lấy phiếu ý kiến cử tri về sắp xếp đơn vị hành chính cấp xã giai đoạn 
2023-2024

21 Chủ nhật
Nghỉ cuối tuần

Tổ chức lấy phiếu ý kiến cử tri về sắp xếp đơn vị hành chính cấp xã giai đoạn 
2023-2024

* Sáng: Chào cờ
Làm việc chuyên môn

Đ/C Đinh Xuân Trường
- Chủ tịch UBND phường

22
Hai

* Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 
Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả

Đ/C Phan Ngọc Hùng– 
P.Chủ tịch UBND phường

Các bộ 
phận có 

liên quan

* Sáng: Làm việc chuyên môn
- Chủ tịch UBND phường tiếp công 

dân

Đ/C Đinh Xuân Trường
- Chủ tịch UBND phường

23 Ba
* Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả
Đ/C Nguyễn Thị Thu – 

P.Chủ tịch UBND phường

Các bộ 
phận có 

liên quan

* Sáng: Làm việc chuyên môn

   24
Tư

* Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 
Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả

Đ/C Đinh Xuân Trường
- Chủ tịch UBND phường

Các bộ 
phận có 

liên quan
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Ngày Thứ Nội dung và phân công chuẩn bị Lãnh đạo phụ trách
Tham 

mưu

* Sáng: Làm việc chuyên môn Đ/C Đinh Xuân Trường
- Chủ tịch UBND phường

25 Năm
* Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả
Đ/C Nguyễn Thị Thu

– P.Chủ tịch UBND phường

Các bộ 
phận có 

liên quan

* Sáng: Làm việc chuyên môn
- Giao ban Quân – Dân – Chính – 

Đảng
    - Tuyên truyền pháp luật

Đ/C Đinh Xuân Trường
- Chủ tịch UBND phường

26 Sáu

* Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 
Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả

Đ/C Phan Ngọc Hùng
– P.Chủ tịch UBND phường

Các bộ 
phận có 

liên quan

27 Bảy Nghỉ cuối tuần
Tổ chức giải bóng đá qua lưới lần thứ 2

28 Chủ nhật Nghỉ cuối tuần
* Sáng: Chào cờ
Làm việc chuyên môn

Đ/C Đinh Xuân Trường
- Chủ tịch UBND phường

29 Hai
* Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả
Đ/C Phan Ngọc Hùng– 

P.Chủ tịch UBND phường

Các bộ 
phận có 
liên quan

30 Ba Nghỉ lễ kỷ niệm ngày giải phóng Miền Nam
Ghi chú: Căn cứ tình hình thực tế của phường và yêu cầu của của Lãnh đạo 
Thành phố Vinh, Ủy ban nhân dân phường sẽ điều chỉnh lịch khi cần thiết, bảo 
đảm phù hợp và hiệu quả./.
Nơi nhận:
- Văn phòng HĐND-UBND Thành phố; 
- TT Đảng ủy, HĐND;
- Cán bộ, CC UBND phường;
- Lưu: VT.

TM.ỦY BAN NHÂN DÂN
KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH

Nguyễn Thị Thu
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