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Số:        /TB-UBND            
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Phường Quang Trung, ngày     tháng 01 năm 2024 

                 

 

THÔNG BÁO 

Lịch công tác tháng 01/2024 

 

I. Trong tháng có:  

- Tết Dương lịch (01/01).  

- Ngày truyền thống ngành Nội chính của Đảng (05/01).  

- Ngày thành lập Quốc hội Nước Cộng hòa XHCN Việt Nam (06/01). 

II. Lịch cụ thể: 
 

Ngày Thứ Nội dung và phân công chuẩn bị Lãnh đạo phụ trách 

Công 

chức 

tham 

mưu 

01 Hai  Tết Dương lịch năm 2024   

02 Ba 

* Sáng:  

Hội ý cán bộ, công chức, nhân viên 

cơ quan triển khai nhiệm vụ năm 2024 

- Chủ tịch UBND phường tiếp công 

dân 

Đ/C Đinh Xuân Trường - 

Chủ tịch UBND phường 
Các bộ 

phận có 

liên quan 

* Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

Đ/C Nguyễn Thị Thu – 

P.Chủ tịch UBND phường 

03 Tư 

* Sáng: Làm việc chuyên môn 
Đ/C Đinh Xuân Trường - 

Chủ tịch UBND phường 

Các bộ 

phận có 

liên quan 
* Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

04 Năm 

* Sáng: Làm việc chuyên môn 

 Giao ban hành chính cơ quan 

- Lãnh đạo tham gia Họp xử lý vướng 

mắc Khu nhà ở tập thể tại thành phố 

Đ/C Đinh Xuân Trường - 

Chủ tịch UBND phường Các bộ 

phận có 

liên quan 
* Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

Đ/C Nguyễn Thị Thu – 

P.Chủ tịch UBND phường 

05 Sáu * Sáng: Làm việc chuyên môn 
Đ/C Đinh Xuân Trường 

- Chủ tịch UBND phường 

Các bộ 

phận có 
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Ngày Thứ Nội dung và phân công chuẩn bị Lãnh đạo phụ trách 

Công 

chức 

tham 

mưu 

* Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

Đ/C Phan Ngọc Hùng– 

P.Chủ tịch UBND phường 

liên quan 

 

06 
Bảy Nghỉ cuối tuần 

07 Chủ nhật Nghỉ cuối tuần 

08 
Hai 

 

* Sáng: Chào cờ 

- Làm việc chuyên môn 

    - Thâm nhập quân 

Đ/C Đinh Xuân Trường 

- Chủ tịch UBND phường Các bộ 

phận có 

liên quan * Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

Đ/C Phan Ngọc Hùng– 

P.Chủ tịch UBND phường 

09 Ba 

* Sáng: Làm việc chuyên môn 

- Chủ tịch UBND phường tiếp công 

dân 

Đ/C Đinh Xuân Trường 

- Chủ tịch UBND phường 

Các bộ 

phận có 

liên quan 

* Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

Đ/C Nguyễn Thị Thu – 

P.Chủ tịch UBND phường 

* Tối: Công bố Nghị quyết số 76/NQ-

HĐND ngày 07/12/2023 về sáp nhập 

đặt tên, đổi tên khối, thôn ở các phường 

xã tại thành phố Vinh và huyện Diên 

Châu (sáp nhập khối 3-4-5) 

Đ/C Đinh Xuân Trường 

- Chủ tịch UBND phường 

10 
 

Tư 

* Sáng: Làm việc chuyên môn 
Đ/C Đinh Xuân Trường 

- Chủ tịch UBND phường 

Các bộ 

phận có 

liên quan 
* Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

11 
 

Năm 

* Sáng: Làm việc chuyên môn 

- Họp Hội đồng tiếp công dân 

Đ/C Đinh Xuân Trường 

- Chủ tịch UBND phường 
Các bộ 

phận có 

liên quan * Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

Đ/C Nguyễn Thị Thu – 

P.Chủ tịch UBND phường 

12 
 

Sáu 

* Sáng: Làm việc chuyên môn 
Đ/C Đinh Xuân Trường 

- Chủ tịch UBND phường 
Các bộ 

phận có 

liên quan * Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

Đ/C Phan Ngọc Hùng– 

P.Chủ tịch UBND phường 

13 Bảy Nghỉ cuối tuần 

14 Chủ nhật Nghỉ cuối tuần 
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Ngày Thứ Nội dung và phân công chuẩn bị Lãnh đạo phụ trách 

Công 

chức 

tham 

mưu 

15 
Hai 

 

* Sáng: Chào cờ 

Làm việc chuyên môn 

Đ/C Đinh Xuân Trường 

- Chủ tịch UBND phường 
Các bộ 

phận có 

liên quan * Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

Đ/C Phan Ngọc Hùng– 

P.Chủ tịch UBND phường 

16 Ba 

* Sáng: Làm việc chuyên môn 

- Chủ tịch UBND phường tiếp công 

dân 

Đ/C Đinh Xuân Trường 

- Chủ tịch UBND phường Các bộ 

phận có 

liên quan * Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

Đ/C Nguyễn Thị Thu – 

P.Chủ tịch UBND phường 

17 

 

Tư 

 

 

* Sáng: Làm việc chuyên môn 
Đ/C Đinh Xuân Trường 

- Chủ tịch UBND phường 

Các bộ 

phận có 

liên quan 
* Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

18 Năm 

* Sáng: Làm việc chuyên môn 
Đ/C Đinh Xuân Trường 

- Chủ tịch UBND phường 
Các bộ 

phận có 

liên quan * Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

Đ/C Nguyễn Thị Thu – 

P.Chủ tịch UBND phường 

19 

 

 

Sáu 

* Sáng: Làm việc chuyên môn 
Đ/C Đinh Xuân Trường 

- Chủ tịch UBND phường Các bộ 

phận có 

liên quan * Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

Đ/C Phan Ngọc Hùng 

– P.Chủ tịch UBND phường 

20 
 

Bảy 
Nghỉ cuối tuần 

21 Chủ nhật Nghỉ cuối tuần 

22 
Hai 

 

* Sáng: Chào cờ 

Làm việc chuyên môn 

Đ/C Đinh Xuân Trường 

- Chủ tịch UBND phường 
 

* Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

Đ/C Phan Ngọc Hùng– 

P.Chủ tịch UBND phường Các bộ 

phận có 

liên quan 

23 Ba 

* Sáng: Làm việc chuyên môn 

- Chủ tịch UBND phường tiếp công 

dân 

Đ/C Đinh Xuân Trường 

- Chủ tịch UBND phường 

* Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

Đ/C Nguyễn Thị Thu – 

P.Chủ tịch UBND phường Các bộ 

phận có 

liên quan 24 
 

Tư 
* Sáng: Làm việc chuyên môn 

Đ/C Đinh Xuân Trường 

- Chủ tịch UBND phường 
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Ngày Thứ Nội dung và phân công chuẩn bị Lãnh đạo phụ trách 

Công 

chức 

tham 

mưu 

 

 

* Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 
 

25 Năm 

* Sáng: Làm việc chuyên môn 
Đ/C Đinh Xuân Trường 

- Chủ tịch UBND phường Các bộ 

phận có 

liên quan * Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

Đ/C Nguyễn Thị Thu 

– P.Chủ tịch UBND phường 

26 

 

 

Sáu 

* Sáng: Làm việc chuyên môn 
Đ/C Đinh Xuân Trường 

- Chủ tịch UBND phường Các bộ 

phận có 

liên quan * Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

Đ/C Phan Ngọc Hùng 

– P.Chủ tịch UBND phường 

27 Bảy Nghỉ cuối tuần 

28 Chủ nhật Nghỉ cuối tuần 

29 
Hai 

 

* Sáng: Chào cờ 

Làm việc chuyên môn 

Đ/C Đinh Xuân Trường 

- Chủ tịch UBND phường 
Các bộ 

phận có 

liên quan * Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

Đ/C Phan Ngọc Hùng– 

P.Chủ tịch UBND phường 

30 Ba 

* Sáng: Làm việc chuyên môn 

- Chủ tịch UBND phường tiếp công 

dân 

Đ/C Đinh Xuân Trường 

- Chủ tịch UBND phường 
Các bộ 

phận có 

liên quan * Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

Đ/C Nguyễn Thị Thu – 

P.Chủ tịch UBND phường 

31 

 

Tư 

 

 

* Sáng: Làm việc chuyên môn 

Đ/C Đinh Xuân Trường 

- Chủ tịch UBND phường 

Các bộ 

phận có 

liên quan 
* Chiều: Trực giải quyết TTHC tại 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 

Ghi chú: Căn cứ tình hình thực tế của phường và yêu cầu của của Lãnh đạo 

Thành phố Vinh, Ủy ban nhân dân phường sẽ điều chỉnh lịch khi cần thiết, bảo 

đảm phù hợp và hiệu quả./. 

Nơi nhận:  
- Văn phòng HĐND-UBND Thành phố;   

- TT Đảng ủy, HĐND; 

- Cán bộ, CC UBND phường; 

- Lưu: VT. 

 

TM.ỦY BAN NHÂN DÂN 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 
Nguyễn Thị Thu 
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